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Umowa o §wiadczenie ustug
nr.../ ... /2024/1
do wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego nr PZP >15/2/2/2024
z dnia 5 lutego 2024 r.

zawarta w dniu .............. r. w Warszawie pomigdzy:

Zleceniodawcg: AMW INVEST spotka z o.0. z siedziba w Warszawie, adres: Aleje
Jerozolimskie 97, 02-001 Warszawa, wpisana do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS 0000003772, ktorej akta rejestrowe sa przechowywane przez Sad
Rejonowy dla m. st. Warszawy XII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, kapitat
zakladowy: 16.257.000,00 PLN, NIP: 8992321294, REGON: 932117189, reprezentowana przez:

Prezesa Zarzadu — Pawta Kurtyke,
a
Zleceniobiorca:  ....iceeeieinennn. » prowadzacym dzialalno$¢ gospodarcza pod

tacznie zwani ,,Stronami", a kazdy z osobna ,,Strong", o tresci nastepujacej:

{1
Przedmiot Umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy czynnos$ci w zakresie prowadzonych przez niego dziatan w
zakresie:

a) organizacji spotkan i prowadzenia wstepnych rozmoéw rekrutacyjnych z
kandydatami wskazanymi przez Zleceniodawcg;

b) sporzadzania raportéw z selekcji z rekomendacjg zatrudnienia badz odrzucenia
kandydatur z ktérymi przeprowadzono rozmowy;

c) opracowania na zlecenie Zleceniodawcy analiz biznesowych, po wczesniejszym
uzgodnieniu ich wymiaru czasowego, takich jak: badania satysfakcji
pracownikow, badanie 360, inne analizy z obszaru HR lub innych obszaréw
biznesowych,

a Zleceniobiorca zobowiazuje to zlecenie przyjac, w zamian za wynagrodzenie wyplacane przez
Zleceniodawce w wysokosci i na zasadach okreslonych w niniejszej Umowie (dalej: ,,Umowa”).

2. Zakres czynnosci wskazany w ust. 1 pkt a) — ¢) powyzej zwany jest w dalszej czeSci Umowy
,Przedmiotem Umowy”.

3. Przedmiot Umowy realizowany bedzie przez Zleceniobiorce na podstawie poszczegdlnych
zlecerr (dalej: ,,Zlecenia”) kierowanych przez Zleceniodawce do Zleceniobiorcy, na zasadach
okreslonych w § 2.

4. Zleceniobiorca o§wiadcza, ze posiada stosowne kwalifikacje oraz spetnia wymagania niezbedne
do prawidlowego wykonania Przedmiotu Umowy.
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Zleceniobiorca zobowiazany jest do wykonywania Przedmiotu Umowy z nalezyta starannoscia.
Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonywania Przedmiotu Umowy osobie trzeciej.
Zleceniodawca przekazywal bedzie Zleceniobiorcy informacje, dane i materialy niezbedne do
wykonania Przedmiotu Umowy.

Na potrzeby wykonywania umowy Zleceniobiorca otrzyma: stuzbowy telefon wraz z
stuzbowym numerem telefonu (karta sim) oraz firmowa poczte elektroniczng (Outlook w
ustudze Microsoft 360). W razie potrzeb Strony uzgodni¢ moga udostepnienie innych narzedzi,
przykladowo Laptop. Przekazanie i zwrot ww. sprzetu Strony potwierdzaja osobnym
protokolem.

§2

Sposo6b wykonania Przedmiotu Umowy
. Zleceniodawca kazdorazowo wysle do Zleceniobiorcy Zlecenie zawierajace CV 0séb z ktérymi
mialy by zosta¢ przeprowadzone wstepne rozmowy rekrutacyjne.
. Strony wspolnie ustala termin realizacji spotkan rekrutacyjnych. Termin nie moze by¢ krotszy
niz 2 dni robocze i dluzszy niz 14 dni roboczych od dnia przekazania danego Zlecenia.
W przypadku braku dostepnosci kandydatéw we wskazanych terminach Zleceniobiorca jest
zobowiazany poinformowaé Zleceniodawce o takim fakcie pod rygorem nie zaliczenia spotkania
W raporcie.
. Zleceniobiorca przeprowadzi rozmowy ze wskazanymi kandydatami oraz zobowiazuje si¢ do
sporzadzenia raportu, o ktérym mowa w ust. 5, w terminie 5 dni roboczych od dnia ostatniego
spotkania z wybranymi kandydatami. Jesli Zleceniodawca przekaze Zleceniobiorcy szczegdlne
pytania do kandydatéw, odpowiedzi na te pytania udzielone przez kandydatéow beda ujete w
raporcie. Szczegdlne pytania, ktore przedtuza w sposéb istotny czas realizacji zlecenia w danym
dniu beda ujete w rozliczeniu godzin okreslajacych czas realizacji zlecenia.
. Strony ustalaja, ze w przypadku niewykorzystania przez Zleceniobiorce pelnych 8 godzin
zegarowych w danym miesiacu, przechodza one na nastepne okresy rozliczeniowe.
Zleceniobiorca  zobowiazuje si¢ do przedstawienia Zleceniodawcy informacji o
niewykorzystanych godzinach wraz z comiesi¢cznym protokolem odbioru, ktéry stanowi
podstawe dla Zleceniobiorcy do wystawienia faktury Zleceniodawcy.
. Zleceniobiorca kazdorazowo sporzadzal bedzie ustandaryzowany raport z rekrutacji z
przeprowadzonych rozméw zgodnie z wzorem raportu stanowiacym zalacznik nr 2 do Umowy.
. Strony moga zmodyfikowac¢ zakres zaproponowanego Zleceniobiorcy Zlecenia - uwaza si¢ je
wowczas za przyjete, gdy Strony w drodze wiadomosci mailowych uzgodnig jego zakres. Na
podstawie informacji wchodzacych w sklad raportu, Zleceniodawca informuje kandydatéw o
dalszych etapach rekrutacji lub o braku checi kontynuacji rekrutacji.
. Zleceniobiorca zobowiazany jest ponosi¢ koszty wykonania Zlecenia, w zakresie okreslonym
niniejsza umowa oraz uzywacé wilasnych srodkéw i narzedzi w celu wykonania Zlecenia, za
wyjatkiem:

a) stuzbowego numeru telefonu z aktywnym abonamentem telefonicznym, ktérego koszty

pokrywac bedzie Zleceniodawca,
b) stuzbowej poczty elektronicznej,
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¢) innych §rodkéw 1 narzedzi, o ktorych przekazaniu zdecyduje Zleceniodawea (np. laptop)
d) kosztéw dojazdoéw do siedziby lub oddzialu Zleceniodawcy na spotkania stacjonarne.

. W zakresie analiz wskazanych w par. 1 pkt 1 lit. ¢) Strony uzgodnia kazdorazowo sposéb

wykonania analizy oraz materialy wyjSciowe przekazywane Zleceniobiorcy.

. Czynnosci opisanych w niniejszym paragrafie, Strony dokonywa¢ beda w formie elektronicznej

na adresy mailowe wskazane w § 5 ust. 1. Umowy.

W okresie obowigzywania Umowy Zleceniodawca uprawniony jest do zadania od
Zleceniobiorcy realizacji Umowy w wymiarze 24 dni roboczych (tj. Srednio po 2 dni na 1
miesiac). Przez 1 dzien roboczy rozumie si¢ 8 godzin zegarowych, a jedno spotkanie z
kandydatem wraz z raportem z przeprowadzonej rekrutacji to 1 godzina zegarowa.
Maksymalny wymiar godzinowy zamoéwien prze caly okres obowiazywania Umowy wynosi 192
godziny.

11. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do wyplacania Zleceniobiorcy wynagrodzenia ryczaltowego w

12.

13.

14.

15.

16.

wymiarze odpowiadajacym 1 dniu roboczemu w miesigcu tj. za 8 godzin, przez okres
obowigzywania Umowy — facznie w okresie obowigzywania umowy do kwoty w
wysoko$ci odpowiadajacej wymiarowi 96 godzin. Powyzsze dotyczy takze miesiecy w
ktérych Zleceniodawca nie przekazat Zleceniobiorcy zadnych zlecen do wykonania lub
suma wykorzystanych godzin jest nizsza od 8.Powyzsza gwarantowana kwota
wynagrodzenia uwzgledniana bedzie przy rozliczaniu kolejnych miesigcy w trakcie
obowigzywania Umowy, do chwili osiagnigcia przez sume¢ wyptat Zleceniobiorcy kwoty
odpowiadajacej wymiarowi 96 godzin.

Zleceniodawca dopuszcza w uzasadnionych przypadkach mozliwos¢ rozliczania godzin jednego
dnia roboczego w nastepujacy sposob: po wykorzystaniu 7 godzin na spotkania rekrutacyjne
oraz raporty, Zleceniobiorca moze 1 godzing rozliczy¢ jako wykorzystana na sprawy
organizacyjne zwigzane z planowaniem 1 umawianiem spotkann lub przesuwaniem,
odwolywaniem spotkan przez kandydatow. W takim przypadku w protokole odbioru nalezy
wykaza¢ tak rozliczone godziny w oddzielnych pozycjach.

W przypadku ustugi rekrutacji wymiar jednego dnia obliczony jest na umoéwienie spotkan,
przeprowadzenie rozmow rekrutacyjnych z o§mioma kandydatami oraz sporzadzenia raportu z
zrealizowanych rozmoéw rekrutacyjnych z zastrzezeniem ust. 12. Jesli oséb wskazanych do
rozméw rekrutacyjnych jest mniej niz siedem, wykorzystanie dnia oblicza si¢ proporcjonalnie.
Wykorzystanie dni i godzin oblicza si¢ na podstawie ilosci faktycznie przeprowadzonych
spos$réod umowionych rozméw rekrutacyjnych, przy czym liczba ta jest okreslana na podstawie
rozméw umoéwionych i nieodwolanych na poczatek danego dnia przeprowadzania rozmow
rekrutacyjnych, z zastrzezeniem ust. 11 powyze;.

Czas potrzebny na wykonanie analiz wskazanych w § 1 pkt 1 lit. ¢) jest uzgadniany przed
realizacja Zlecenia, w liczbie dni pracy lub ich czastkach pomiedzy Stronami Umowy w
zaleznosci od czasochlonnosci takiej analizy.

Sposéb wykorzystania dni w czasie obowigzywania Umowy nalezy do decyzji Zleceniodawcy w
uzgodnieniu z Zleceniobiorca.
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§3
Czas obowigzywania
. Umowa zawierana jest na okres 12 miesi¢cy od dnia jej zawarcia lub do wyczerpania kwoty

stanowigcej lloczyn maksymalnej ilosci godzin §wiadczenia ustugi (192 godziny — zgodnie z §2
ust. 11) z stawka godzinowa wskazana w §4 ust. 1, tj. kwoty ...................... zt (stownie:

. Umowa moze ule¢ automatycznemu przedtuzeniu o 30 dni jesli w terminie wskazanym w ust. 1
powyzej Zleceniodawca nie wykorzysta przyjetej w §2 ust. 11 maksymalnej ilo$ci godzin pracy.
Niewykorzystane godziny beda mogly zosta¢ wykorzystane w ciagu tak doliczonego okresu
obowiazywania umowy.

N

Wynagrodzenie
. Wysoko$¢ wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy, z tytulu §wiadczenia 1 godziny pracy
wynosila bedzie ... zt netto (stownie: ... ).

. Wynagrodzenie, za dany miesiac §wiadczenia ustugi, obliczone zgodnie z zasadami wskazanymi
w §2, w oparciu stawke o ktorej mowa w ust. 1 platne bedzie kazdorazowo w terminie 14 dni,
od dnia otrzymania przez Zleceniodawce faktury VAT, prawidlowo wystawionej przez
Zleceniobiorce, na rachunek bankowy na niej wskazany.

. Zleceniodawca moze wstrzymac platnosé faktury w sytuacji, gdy Zleceniobiorca nie realizuje
zlecenia zgodnie z ustaleniami umowy, do czasu realizacji Zlecenia zgodnie z Umowa.

. Za termin platnosci wynagrodzenia przyjmuje si¢ datg¢ dyspozycji Zleceniodawcy dokonania
polecenia przelewu.

. Zleceniobiorca uprawniony jest do wystawienia faktury VAT ostatniego dnia miesigca po
podpisaniu protokotu odbioru czynnosci zrealizowanych w danym miesiacu.

. Strony o$wiadczaja, ze sa czynnymi podatnikami podatku VAT.

. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ dostarcza¢ kazdorazowo faktury w formie elektronicznej na
adres Zleceniodawcy: sekretariat@amwinvest.pl.

. Strony ustalaja, Ze suma wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy tytutem realizacji Przedmiotu
Umowy (poszczegdlnych Zlecen) nie moze przekroczy¢ w trakcie obowiazywania Umowy

kwoty ..o zb (stownie: ... ) netto, w przypadku przekroczenia
tej kwoty Umowa wygasa, a Zleceniodawca nie jest zobowigzany do zaplaty Zleceniobiorcy
jakichkolwiek kwot przekraczajacych kwote ................... zt (stownie: ... ) netto.

. Zleceniodawca moze dokonywaé platnosci z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej
platnosci.

§5
Dodatkowe o$§wiadczenia Stron
. Strony ustalaja, ze wszelka korespondencja pomigdzy Stronami, w stosunku do ktérej nie jest
wymagana forma pisemna, prowadzona bedzie w formie elektronicznej na nastgpujace adresy

Stron:
a. Zleceniodawcy: ....ccevviiniiiniinnnn y
b. ZleceniobiofCy: ...covveiineiinninnen. |

. Dokumenty CV kandydatéw do rozmoéw rekrutacyjnych, przekazywane beda na adres
stuzbowy przeznaczony przez Zleceniodawce do uzytku Zleceniobiorcy.
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3. W pozostatych przypadkach korespondencja pomiedzy Stronami bedzie dokonywana na
adresy wskazane w komparycji Umowy, a w przypadku Zleceniodawcy na aktualny adres
siedziby wskazany w rejestrze przedsigbiorcow KRS.

4. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ poinformowaé Zleceniodawce o zmianie adresu
niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w dniu takiej zmiany.

5. Jakiekolwiek pismo wystane na adres drugiej Strony wskazany w komparacji Umowy (lub
inny oficjalnie zgloszony adres) niepodjete przez ta Strong w terminie lub ktérego odbioru
Strona odméwi, uznane bedzie za skutecznie dor¢czone z uplywem terminu, w ktérym
Strona byla zobowiazana odebra¢ pismo, albo z dniem w ktérym Strona odmoéwita odbioru
pisma.

6. Jesli w trakcie obowiazywania Umowy wyniknie po stronie Zleceniodawcy potrzeba wsparcia
Zleceniobiorcy w procesie zawierania umoéw z podmiotami $wiadczacymi ustugi
rekrutacyjne, to Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ udzieli¢ Zleceniodawcy takiego wsparcia, na
podstawie odrebnego porozumienia.

§6
Wypowiedzenie Umowy

1. Umowa moze zosta¢ wypowiedziana przez kazda ze Stron z zachowaniem 1-miesigecznego

okresu wypowiedzenia.

2. W przypadku, gdyby umowa zostala rozwiazania przed uplywem czasu na jaki zostala zawarta,
a liczba zrealizowanych dni/godzin na rzecz Zleceniodawcy przewyzszala otrzymane do tego
czasu wynagrodzenie, Zleceniodawca wyplaci Zleceniobiorcy wyrownanie do kwoty wynikajacej
z liczby dni/godzin zrealizowanych zgodnie z zasadami przeliczenia opisanymi w pat. 3 Umowy.

3. W przypadku gdy w ostatnim miesiacu obowiazywania Umowy, po zlozeniu o§wiadczenia o
wypowiedzeniu, Zleceniodawca nie ztozy lub nie zostang wykonane zadne czynnosci w ramach
Zlecen, Zleceniobiorcy za ten miesiac nie bedzie przyslugiwata gwarantowana kwota ryczaltu o

ktérej mowa w §2 ust. 11 Umowy.

§7
RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych),( Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 t.,

str. 1), dalej ,,RODO",
a. Zleceniobiorca informuje, ze:
- jest administratorem danych osobowych,
- dane osobowe beda przetwarzane i przechowywane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
RODO w celu wykonywania Umowy i przez okres wykonywania Umowy.
b. Zleceniodawca informuje, ze:
- administratorem danych osobowych jest AMW INVEST sp. z o. 0. z siedziba w
Warszawie, Al. Jerozolimskie 97, 02 — 001 Warszawa;
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- osobg wykonujacg funkcje administratora danych osobowych w AMW INVEST
sp. z 0. 0. jest Prezes Zarzadu Pawel Kurtyka.

- dane osobowe beda przetwarzane i przechowywane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
RODO w celu wykonywania Umowy i przez okres wykonywania Umowy.

2. Zleceniobiorca przetwarzal bedzie przekazane przez Zleceniodawce dane osobowe
kandydatow w zakresie i na zasadach wynikajacych z art. 22! Kodeksu, pracy przy czym
Zleceniobiorca uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych wylacznie w czasie
obowigzywania Umowy, po uplywie ktérego zobowiazany jest do zniszczenia przekazanych
Zleceniobiorcy danych osobowych.

3. Zleceniodaweca i Zleceniobiorca zobowiazujg si¢ do wypelnienia obowiazkow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskaja w celu wykonywania Umowy i przez okres
wykonywania Umowy.

§8
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w Umowie, beda mialy zastosowanie przepisy prawa
polskiego powszechnie obowigzujacego.

2. Zmiany Umowy beda dokonywane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Wszelkie spory wynikajace z Umowy bedg rozstrzygane przez sad powszechny wlasciwy
miejscowo wedlug siedziby Zleceniodawcy.

4. Zleceniobiorca zobowiazany jest do zwrotu Zleceniodawcy $rodkéw i narzedzi, o ktérych
mowa w § 2 ust. 8 najpdzniej ostatniego dnia obowigzywania Umowy.

5. Integralnym czesciami Umowy sa:

a) Zalacznik nr 1 — wzor raportu z rekrutacji,
b) Zalacznik nr 2 — opis procesu rekrutacji.
¢) Zalacznik nr 3 — wzor protokotu odbioru.

6. Umowa zostaje sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazde;
ze Stron.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA

. Cyf doi
Mariusz  whiskoper
DN: cn=Mariusz Koper, c=PL

Data: 2024.02.22 12:25:00 +
Koper 5
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1. Protokot sporzadzony w dniu

AMW INVEST

WOJSKOWE BIURO PROJEKTOW BUDOWLANYCH

PROTOKOL
do UMOWY IIF «.vvvvinnniiniiineiinnrenneee ZANIA covviinniiinnnnnnnen.

2. Cel sporzadzenia protokotu:

Okreslenie czy mozliwe jest dokonanie odbioru i rozliczenia Zleceniobiorcy z czynnosci

$wiadczonych w miesiacu

na podstawie ww. Umowy.

3. Po dokonaniu sprawdzenia poprawnosci realizacji wykonanych czynnosci stwierdzono (w
szczegolnosci pod wzgledem terminowos$ci wykonania i dostarczenia, merytorycznej popraw-
nosci wykonania, sposobu wykonania i dostarczenia):

L.p.

Zlecenia ztozone w danym miesigcu

Data raportu z wykonania
Zlecenia

Zgodno$¢ z umowa

1.

4. Inne czynnosci zlecane w danym miesigcu:

5. Uwagi do przekazanych raportow:

(wskaza¢ uwagi merytoryczne do przekazanych materiatlow lub wskazaé, ze ich nie stwierdzono)

6. Ilos$¢ godzin wykorzystanych w danym miesigcu: ..............cceeennn..

7. Niniejszy protokot stanowi podstawe do wy
Umowy. / Ze-w Fwymien
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AMW INVEST Sp. z 0.0.

al. Jerozolimskie 97, 02-001 Warszawa, tel. +48 22 355 29 90, fax +48 71700 01 28, e-mail sekretatiat@amwinvest.pl
NIP: 899-232-12-94, REGON: 932117189, KRS: 0000003772, Kapital Zakladowy 16 257 000 z1 wplacony w catosci
www.amwinvest.pl
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