
Załącznik nr 5 do Regulaminu zapytanie ofertowe wraz z formularzem oferty 

 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE  
 
1. Postanowienia ogólne 
AMW INVEST Sp. z o.o., Al. Jerozolimskie 97,  02-001 Warszawa jako „Zamawiający”, 
zaprasza do składania ofert na zamówienie, którego przedmiotem jest:  
 
Porządkowanie dokumentów archiwalnych Spółki oraz czynności w ramach wydań projektów 
(wydruki, składanie, pakowanie dokumentacji jawnej i niejawnej, inne) -2 osoby 
 
Zamówienie udzielanie bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019  r. – Prawo 
zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 2023 r. poz. 1720 ze zm.) na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1.  
Zamawiający poinformuje wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty albo o 
unieważnieniu postępowania, gdy zajdą przesłanki przewidziane Regulaminem.  
Osobą uprawnioną do kontaktów roboczych w ramach niniejszego zamówienia ze strony 
Zamawiającego jest: 
 
P. Marcin Leszczyński ; e-mail: m.leszczynski@amwinvest.pl; tel. 665-511-992 
 
2. Cel i przedmiot zamówienia  
Celem udzielenia zamówienia jest wybór wykonawcy na Porządkowanie dokumentów 
archiwalnych Spółki oraz czynności w ramach wydań projektów (wydruki, składanie, pakowanie 
dokumentacji jawnej i niejawnej, inne) -2 osoby 
  
Zakres prac wykonawcy: Zgodny z OPiWZ 
Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje: 
1) dostawę/usługę/robotę budowlaną*, 
2) niezwłoczne informowanie o pojawiających się problemach lub zagrożeniach w realizacji 

przedmiotu zamówienia, 
3) wyznaczenie osób/osoby do kontaktów roboczych z Zamawiającym. 
 
3. Wymagania  dotyczące zawartości oferty 
 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie ofertowe, do 
upływu terminu złożenia ofert, Wykonawca może wycofać dotychczasową i złożyć nową. 
Ocenie poddane zostaną jedynie te oferty, które zawierać będą niżej wymienione elementy:   
1) dane wykonawcy (nazwa, firma, adres, nr KRS, NIP, REGON, dane do kontaktu – tel., e-

mail),  
2) oferowany przedmiot zamówienia, 
3) termin wykonania zamówienia, 
4) wykaz doświadczenia wykonawcy*, 
5) wykaz osób zaangażowanych w realizację zamówienia z opisem ich kwalifikacji*,  
6) całkowitą cenę za wykonanie zamówienia (netto i brutto).  
7) cena oferty złożonej przez osobę fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej 

powinna zawierać zaliczkę na podatek dochodowy oraz wszelkie należne składki, które 
Zamawiający zgodnie z obowiązującymi przepisami będzie zobowiązany naliczyć i 
odprowadzić i stanowi kwotę brutto 



 
4. Wymagania wobec wykonawcy: 
W trakcie oceny ofert będą brane pod uwagę jedynie oferty tych potencjalnych wykonawców, 
którzy spełniają minimalne wymagania przez które należy rozumieć: 
Xposiadanie osoby o poniższych kwalifikacjach: zgodnie z Opisem przedmiotu i warunków 
zamówienia 
 
X posiadanie doświadczenia w realizacji przedmiotu zamówienia: zgodnie z Opisem przedmiotu 
i warunków zamówienia 
 inne:………………………………………………………………………………………. 
 
Spełnienie ww. warunków udziału będzie oceniane przez Zamawiającego na podstawie 
dokumentów dostarczonych przez wykonawców ( np. CV, zaświadczenia o uprawnieniach 
referencje).  
 
Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzenia informacji przedstawionych przez wykonawcę 
i przedstawienia dodatkowych dokumentów i wyjaśnień. 
 
5. Kryteria oceny ofert1  

Zamawiający dokona oceny ważnych, złożonych w terminie ofert, na podstawie poniższych 
kryteriów oceny: 
1) Cena ofertowa (C) - waga kryterium 100 % 
 
Ocena ofert będzie dokonywana w zakresie każdego kryterium w następujący sposób: 
1) Cena ofertowa (C) – waga 100 % 

Punkty w przedmiotowym kryterium obliczone zostaną na podstawie poniższego wzoru:  
 

Liczba punktów za cenę = najniższa cena przedstawiona w ofertach / cena ocenianej oferty x 
100 pkt 
 
 
Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów po 
zsumowaniu punktów uzyskanych w ramach powyższych kryteriów/ punktów uzyskanych w 
ramach powyższego kryterium.  
 
6. Forma i termin składania ofert: 
Podpisaną ofertę wraz z załącznikami w postaci skanu i/lub pdf i/lub innych formatów plików 
pozwalających odczytać ofertę i załączniki należy przesłać na adres e-mail: 
m.leszczynski@amwinvest.pl do dnia 12-11-2025 do godz 10:00., wpisując w temacie: „AMW 
INVEST oferta na PZP>15/1/10/2025 ”.  
Dopuszcza się możliwość przekazania oferty do sekretariatu w siedzibie zamawiającego   - Al. 
Jerozolimskie 97,  02-001 Warszawa, w terminie jw. 
 
Zamawiający dopuszcza możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyn                    
na każdym jego etapie, o czym informuje w treści zapytania ofertowego. 
 
Oferta musi zawierać zobowiązanie do zawarcia umowy na warunkach określonych w 
niniejszym Zapytaniu ofertowym. 

 
Klauzula informacja o przetwarzaniu danych osobowych zgodnie z: 
https://amwinvest.pl/rodo/klauzula-informacyjna 

 



 
…………………………………….. 
Data i podpis osoby odpowiedzialnej za  
przeprowadzenie zamówienia 
 
 
Załączniki:  
1. formularz ofertowy 
2. projektowane postanowienia umowy* 
3. Opis przedmiotu i warunków zamówienia (OPiWZ) 
 
*niepotrzebne skreślić 


